山东交通学院收费管理暂行办法
（鲁交院发[2006]32号 ）

第一章  总  则

为加强收费管理，规范收费行为，根据《中华人民共和国教育法》 及《高等学校收费管理暂行办法》(教财字[1996]101号)等有关法规，结合我校实际情况，制定本办法。

第一条 本办法适用于我校各类事业性收费，包括学费、住宿费、短期培训费及其他收费等。

第二条 学校严格执行国家规定的收费范围和收费标准，实行收费许可证制度。 

第三条 学校收费实行“专户储存，计划管理，财政审批，银行监管”，按规定严格实行收支两条线管理。 

第二章  审批程序

第四条 经物价部门核定的收费项目，需要实施收费的，可直接到财务处办理相关收费手续。 

第五条 设立和变更收费项目、制定收费标准，必须以国家法律、法规及上级政府的有关规章、文件为依据。

第六条 新增、变更收费项目和收费标准的，应先填写“山东交通学院收费项目申请表”一式两份，并提供收费项目所依据的文件等，于实施收费前一个月报财务处，待财务处到物价部门申办《收费许可证》后，到财务处办理相关收费手续。未经审批,任何部门不得新增、变更收费项目和收费标准。

第三章   管理原则

第七条 严格按照审批的收费项目和收费标准收费，不得随意扩大收费范围，提高收费标准，严禁自行设立收费项目。

第八条 严禁自制、自购票据和扩大票据使用范围收费。

第九条 各项收费的款项，必须全部上交财务部门入账，不能坐收坐支，任何单位和个人不得隐瞒、截留、转移、挪用或私分。

第四章   监督检查

第十条 财务处对学校各种收费项目的执行情况进行日常监督和检查，保证各项收费及时收缴入帐。

第十一条 监察审计部门定期或不定期的对各单位收费工作进行监督、检查，制止乱收费。

第十二条 各单位（部门）必须如实提供有关资料，自觉接受监督检查。

第五章   处  罚

第十三条 各收费单位如有违反收费管理规定的乱收费行为，被学校发现的，依据《山东省行政事业性收费管理条例实施办法》的规定予以处罚；被物价、财政部门查处的，责任自负。同时，学校将视情节轻重追究单位（部门）负责人的责任。

第六章  附  则

第十四条 本办法由财务处负责解释。

第十五条 本办法自公布之日起执行。

附件：山东交通学院收费项目申请表

	附件：

山东交通学院收费项目申请表

	
收费部门
	

	收费申请

编    号
	

	经办人
	
	联系电话
	

	设 立 收 费 项 目

	设立项目
	计费单位
	计费标准
	批准机关及文号

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	                             　　　　　　　　负责人：
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