新版个人收入网上申报系统试运行使用说明

各单位、部门：

学校财务新版个人收入网上申报系统已自6月起开通试运行，现将有关事项通知如下：

一、系统新增功能：系统除包含原有的校内职工个人工薪其他收入网上申报外，新增了学生酬金发放申报、校外人员劳务网上申报2大申报系统。

二、登陆地址：点击学校财务处网站左侧“网上申报管理系统”登陆。
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三、用户名密码：登陆后提示录入用户名、密码，用户名为个人原查询号（工资号），密码为身份证号码后6位。
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四、申报范围：
（一）校内人员工资外收入通过系统中的“校内人员其他工薪收入申报”；

（二）学生奖助学金、教师课题项目中发放的学生劳务费等通过系统中的“学生酬金发放管理”；

（三）临时工工资通过系统中的“校外人员劳务申报管理”办理。

五、申报授权：部门（项目）负责人登陆后，通过页面左下角“账务用户授权”向经办人授予其可申报项目的权限，只有授权的经办人才可以在录入界面选择“财务项目”。
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六、系统使用说明见附件“操作指南-网上申报”。

七、系统试运行期间，有事情请联系财务处李洪涛老师，电话80683667。

附件：操作指南-网上申报.pptx

财务处  

2015-06-11
