关于2013年度财务年终结算
及编报专项资金项目完工报告的通知
各单位、部门：
为保证财务年终决算的顺利进行，学校财务处将于2013年12月15日停止办理支票领取业务，于2013年12月20日停止办理各种报销、结算业务，望各单位、部门务必于上述日期前到财务处办理相关业务，逾期不再办理。

一、有各种借款（临时借款、差旅费借款、周转金、领取的支票、对外汇款、预付款等）的单位、部门、个人，务必于2013年12月20日前到财务处办理结算手续，财务处于10月份已将各单位未归还借款情况通过办公网发给各单位负责人。
《山东交通学院财务借款管理办法》第十三条规定：经办人应在公务结束后30日内办理借款结算。因特殊情况不能按时办理的，要提交书面申请，经单位、部门审批人或分管校领导批准后延期结算。对不能按时结算又未提交书面延期结算申请的，原则上对该单位、部门不予办理新的借款；因此影响工作的，由所在单位、部门审批人和经办人负责。对年终结算时仍未归还的借款，学校从借款人工资中扣除。 

二、二级学院各项经费可结转下年继续使用；其他单位、部门除公用经费、绩效考核奖结转下年继续使用外，其他预算经费项目结余不结转下年使用，本年度收支未进行结算的，将在该单位、部门2014年度经费预算计划中列支。

三、根据《山东交通学院专项资金管理暂行办法》的要求，2013年度安排的校内专项资金项目，除基本建设、修建项目外，其他项目原则上不安排跨年度预算。
（一）已完工专项资金项目，项目执行单位要认真总结，及时编写项目完工报告。归口管理部门应组织有关人员进行验收，审查其完工报告，签署意见后报财务处。基建、修缮、购置和科研项目等须有审计结论。完工项目的结余资金原则上由学校收回统筹安排使用（学校制定具体管理办法的按管理办法执行）。

项目完工报告的主要内容包括：项目实际支出情况、任务完成情况、达到的目标效益、项目建设的主要经验与做法、存在的问题。

校内资金安排的专项资金项目按附表1格式编报完工报告，中央、省财政拨款专项资金项目（附表3）按附表2格式编报完工报告。

（二）未完工专项资金项目，项目执行单位要认真总结，编报项目未完工原因及进展情况报告。

请各单位、部门根据2013年度专项资金项目安排情况及时编报项目完工报告，于2013年12月20日前上报财务处王桂芬老师（电话：80683175）。

四、海运学院参照上述要求办理。
附：1、XX年度校内专项资金项目完工报告表
2、财政拨款专项资金项目完工报告

3、2013年中央、省财政拨款项目明细 
                              财务处      

                              二〇一三年十一月十九日

附表1：

       年度校内专项资金项目完工报告表

年  月  日

	项目名称
	

	项目承担部门
	
	部门负责人
	

	项目负责人
	

	项目成员
	

	项目概算（元）
	
	资金来源
	

	项目实际建设内容： 



	项目预算及实际支出情况：



	达到的目标效益：



	项目建设的主要经验与做法、存在的问题：



	归口管理部门意见：

负责人签字：           （盖章）

	审计部门意见：

                                              负责人签字：           （盖章）

	分管校领导意见：
分管校领导签字：


注：1、“基建、修缮、购置和科研项目等须有审计部门意见并附审计结论。

2、本表如内容较多，空格不够时，可另加附页。

附表2：

财政拨款专项资金项目完工报告

（编写提纲）

                   XX项目完工报告

1、 项目预算及实际投资情况（财政拨款、学校自筹）；

2、 任务完成情况（如因特殊情况或原因项目未完工的，将未完工情况或原因注明）；

3、 达到的目标效益；

4、 项目建设的主要经验与做法、存在的问题；

5、 审计结论。

